1- Qual a real necessidade do detalhamento do Plano de Contratacdes
Anual (PCA) a nivel de Padrao Descritivo de Materiais (PDM) e
Catalogo de Servicos (CATSER)?

Conforme o Decreto lei 200/1967 e a lei 14.133/2021 os atos relacionados a compras
publicas devem ser pautados no principio do planejamento, de modo a visar a racionalidade
das decisdes e prevenir desperdicios.

Nesse contexto, torna-se essencial que as aquisi¢cées estejam previstas no Plano de
Contratacdes Anual (PCA) do ano vigente de forma a permitir que a gestéo dos recursos
publicos seja realizada de forma eficiente.

Outrossim, de acordo com o Acérdao 1796/2018-TCU-Plenario, o Decreto 10.947/2022
e o Quadro 315 - Riscos relacionados, presente no manual de Licitagdes e Contratos do TCU
pagina 686, é altamente recomendavel que o PCA seja utilizado como instrumento de
governancga de forma que permita auxiliar na prevencao da ocorréncia de fracionamento de
despesa. Portanto, a fim de mitigar a ocorréncia dessa irregularidade torna-se imperativo que
as despesas cadastradas no referido Plano sejam detalhadas a nivel de Padrao Descritivo de
Materiais (PDM) e Catélogo de Servigos (CATSER), de acordo com cada caso.

Visto que um planejamento mais detalhado colaborara na prevengao do fracionamento
da despesa, sera possivel realizar mais dispensas de licitagdo de forma a melhorar a eficiéncia
das compras realizadas pelo CEFET/RJ.

2. Operacionalizagao do cadastro das demandas orgcamentarias por
PDM e CATSER.

O detalhamento do PCA a nivel de PDM e CATSER ¢é realizado por Documento de
Formalizagdo de Demanda (DFD), para realizagcéo do cadastro, dentro do sistema PGC no
campo de “Elaboracado de DFDs”, o usuario devera acessar o botao “+ Criar’ conforme
demonstrado na imagem abaixo.
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1- Aba de elaboracao dos DFDs;
2- Botao para criagdo de novos DFDs.



Uma vez acessado o DFD, no campo “3. Material/Servigos”, o usuario devera acessar o0 campo

“+ Adicionar”
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1- Campo “3. Material/Servigos”;
2- Botao “+ Adicionar”, acessa a tela ao catalogo de itens do compras.gov.

Quando o catalogo for acessado, sera aberta uma tela para pesquisa do material ou
servigo a serincluido no planejamento de compras.
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Nesse exemplo, sera utilizada a inclusdo de um notebook no planejamento de aquisigao.
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1- Cddigo da Classe de material.
2- Descricao da Classe de material.
3- Botao pararealizar maior detalhamento da compra planejada.



Ao clicar no botdo mencionado na observagao 3 a compra ja estara com detalhamento o
bastante para ser efetiva no controle de fracionamento de despesa, sera necessario
apenas inclui-la e prosseguir com as demais fases para conclusao do DFD.
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1- Coddigo do PDM

2- Nome do subgrupo PDM

3- Botao parainclusado do PDM selecionado no DFD

4- Campo parainsercdo do valor estimado para a contratacao (habilitado apds
clicar no botdo mencionado na observagéo 3).




Ja no que diz respeito a servigos a Unica diferenga sera que em vez de existir a etapa de
classe de material havera o Grupo de servigo, antecedendo o CATSER.
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1- Coddigo do grupo do servigo

2- Descrigcado do grupo do servigo

3- Botao de detalhamento do grupo, deve ser acionado para escolher o CATSER
pertinente.
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639 Prestacao de servico ospita-lares-12 horas diurnas e fe: dade
2407 Prestacao de servico de limpeza e conservacao - areas hospi-talares - 44 horas semanais diurnas - cutra pro lade
24031 Prestacan de servico de impeza e consarvagan - areas Inter-nas - 44 horas semanais diurmas - o rod dade
12696 Limpeza / recuperacao de carpetes & tapates
23400 Prestacio de senvico de limpaza & conservacao - areas Inter-nas-12 haras noturnas - 22 2 6% feira - cutra produtividacs

1- Cddigo CATSER

2- Descricao do CATSER

3- Botéo de adicionar o CATSER no respectivo DFD (esta semioculto, mas pode ser
acessado assim mesmo).

Assim, encerra-se esse breve tutorial sobre como detalhar o planejamento das
contratagdes anuais no sistema PGC. Com essas poucas medidas, espera-se que seja
possivel melhorar a governanga na operacionalizagdo das compras do CEFET/RJ e
permitir que as dispensas de licitagcdo em razado do valor possam ser realizadas de forma
mais segura.




