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CENTRO FEDERAL DE EDUCACI\O TECNOLOGICA - CELSO SUCKOW DA FONSECA
Portaria CEFET-R) n° 38, de 9 de janeiro de 2025

A DIRETORA-GERAL EM EXERCICIO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA
FONSECA, nomeada pela Portaria CEFET-R) n°® 212, de 26 de margo de 2021, publicada no DOU de 29/03/2021,
Secdo 2, pag. 20, no uso de suas atribuicdes,

RESOLVE:
Art. 1°. Constituir o calendario de compras e contratac8es do Cefet/R].
Art. 2°. O prazo de abertura de processo sera:

| - Até 30 de junho de - Materiais e equipamentos em geral, servicos de entrega imediata (nao continuos) e
solucBes de TIC.

Il - Até 6 meses antecedentes ao término da vigéncia do contrato vigente - Servigos continuos com ou sem
dedicacdo de mao de obra exclusiva.

[l - Até 31 de julho - Obras e Servicos de Engenharia.

IV - Até 14 de novembro - Inscri¢des em cursos e eventos.

V - Até 6 meses antecedentes ao término da vigéncia da ata vigente - Compras e servicos sistémicos.

VI - Até 31 de Outubro - Adesdes as atas de registros de precos.

§ 1°- O prazo do inciso | sera estendido até 31 de outubro, quando os recursos forem provenientes de editais
internos, promovidos pelo Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduag¢do - DIPPG e recurso PROAP, do qual as compras
poderdo serem realizadas, conforme regras do art. 75 inciso XV da 14.133/2021.

§ 2° - Os prazos dos incisos |, Il e lll, serdo estendidos até 30 de setembro, quando as compras e contrata¢des
forem realizadas por dispensa com disputa, respeitando os critérios definidos nos incisos | e Il do art. 75° da
14.133/2021.

§ 3°- Os prazos dos incisos |, Il e lll, serdo estendidos até 14 de novembro, quando as compras e contratacdes
forem realizadas por inexigibilidade, respeitando os critérios definidos no art. 74° da 14.133/2021.

§ 4° - Os processos provenientes de recursos de emendas parlamentares e Termo de Execu¢ao Descentralizada
- TED, terdo seus prazos diminuidos em 1 (um) més, de acordo com 0s incisos | a VI.

Art. 3%, As janelas de pedidos para as atas vigentes serao nos periodos de 17 a 21 de mar¢o, 14 a 18 de julho e 6
a 10 de outubro.

§ 1° - poderao, a critério da Dire¢ao Geral, serem abertas janelas extras durante o exercicio.

Art. 4°. Os processos que envolvam soluc¢des de TIC, deverao ser encaminhados ao Departamento de Tecnologia
da Informacdo - DTINF, com até 1 (um) més de antecedéncia aos prazos que constam no art. 2° para elaboragao
da EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO (EPC), que substitui o em desuso “DOD”, conforme Art. 10 da
IN SGD/ME 94/2022.

§ 1°- O processo seguira para o DTINF, apenas com o Documento de Oficializagdo da Demanda - DFD e
descricdo dos itens, conforme Art. 10. | da IN SGD/ME 94/2022.



§ 2° - Para as aquisi¢des de soluc¢des de TIC, deverdo ser utilizados modelos proprios de TIC disponibilizados pela
Advocacia Geral da Unido - AGU.

§ 3°- Os itens de TIC, sdo aqueles descritos no ANEXO Il da IN SGD/ME 94/2022.

DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
Art. 5°. O prazo para preenchimento do Documento de formalizacdo de Demanda - DFD é até 1° de abril do ano
de elaborac¢ao do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrata¢des - PGC.

§ 1°- As solug¢des de TIC, devem ser enviadas a area técnica, para fins de analise, complementac¢ao das
informacdes, compilacdo de demandas e padronizagdo, conforme Art. 9°. Do decreto N° 10.947/2022.

§ 2°- O critério de controle de saldo para aquisi¢des por dispensas disciplinadas nos incisos | e Il do artigo 75° da
14.133/2021, sera, preferencialmente, o Padrao Descritivo de Materiais - PDM do Governo Federal, em
observancia ao o somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora e o
somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contrata¢des no mesmo ramo de atividade, conforme 8§ 1°| e Il do Art. 75 da 14.133/2021.

Art. 6° - O prazo para consolida¢do pela area de contratagdo é até 30 de abril do ano de elaboragao.

Art. 7° - A autoridade competente tera até o dia 15 de maio do ano de elaboracao, para aprovacao do PGC.

Art. 8° - O prazo para revisao é na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orcamentaria Anual e entre periodo de
15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracao do plano de contrata¢des anual, para a sua adequac¢ao

a proposta orcamentaria, sendo permitido excluir, alterar e incluir novas DFD’s.

§ 1°- O preenchimento do DFD, vai até o dia 15 de outubro, a consolidag¢do, vai até 31 de outubro e a aprovacao
pela autoridade competente, vai até 15 de novembro.

Art. 9°. Deverado ter autorizagao prévia da Diretoria de Administracdo e Planejamento - DIRAP, que consultara a
Dire¢do Geral, os processos que serdo abertos fora do prazo.

§ 1°. Ficardo dispensados da autorizacdo, os processos de contrata¢des emergenciais de situacdo amplamente
conhecida.

Art. 10°. Excetuando os processos de SRP, todos os outros processos estarao condicionados a disponibilidade
or¢amentaria.

Art. 11. Para abertura dos processos, o Documento de Oficializacdo da Demanda, devera estar aprovado pela
autoridade competente, sujeito a restituicao do processo.

Art. 12. Os casos omissos deverdo ser esclarecidos com o Departamento de Compras e Contratacdes, através do
e-mail decom@cefet-rj.br.

GISELE MARIA RIBEIRO VIEIRA
Diretora-Geral em exercicio

GISELE MARIA RIBEIRO VIEIRA

Documento assinado eletronicamente por GISELE MARIA RIBEIRO VIEIRA, Vice Diretor(a), em 09/01/2025, as
09:01,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020
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