Ministério da Educagdao &
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica '.
Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca L4

Campus Angra dos Reis C E F ETIRJ

ATO N<€. 3, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2025.

O DIRETOR DO CAMPUS ANGRA DOS REIS DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA
CELSO SUCKOW DA FONSECA - CEFET/RJ, no uso de suas atribuicdes e em conformidade com a
Portaria Cefet/RJ N.2 1099, de 28 de setembro de 2023,

RESOLVE:

Art. 12 - Designar as servidoras, abaixo nominadas, para constituirem o Nucleo de Estagio do
Cefet/RJ Campus Angra dos Reis:

Servidor(a) SIAPE
Glaucia de Martins Couto Faria (Coordenadora) 2181362
Andrea Heidenreich Bernardes (Vice-coordenadora) 1852314
Angelica Lino Pacheco Paiva (Secretaria) 1852960

Art. 22 - O Nucleo de Estagio tera as seguintes atribuicoes:

| - Formalizar e regulamentar Estagios Internos e Externos dos estudantes dos cursos técnicos e
de graduacdo ofertados no ambito do campus Angra dos Reis, executando os procedimentos
administrativos em conformidade com as legislacdes internas e externas, a fim de garantir o
cumprimento das exigéncias legais e académicas;

Il - Realizar a assinatura dos documentos referentes ao Estdgio ou Pratica Profissional
Supervisionada, tais como: Termo de Compromisso de Estagio, Termo Aditivo de Estdgio, Carta de
Rescisdao de Estagio e Oficio de Homologacdo de Estdgio, conforme a Portaria CEFET-RJ n2 1.099, de
28 de setembro de 2023, que delega competéncia para a assinatura de documentos relacionados a
Estdgios ou a Pratica Profissional Supervisionada;

Il - Prestar orientagdo e suporte administrativo aos alunos e as empresas sobre os
procedimentos de estagio, incluindo esclarecimentos sobre convénios, isengdes e documentos
relacionados;

IV - Manter comunica¢do continua com estudantes em estagio, coordenagdes de curso e
professores-orientadores, para o alinhamento de a¢des sobre a formalizagdo, andamento e conclusao
do estagio;

V - Auxiliar na revisdo ou elaboragdo de Projetos Pedagédgicos de Curso (PPCs), no que se refere
ao estagio supervisionado;

VI - Manter a comunidade académica informada sobre quaisquer altera¢des nos fluxos
administrativos de estagio;



VIl - Encaminhar casos omissos ou complexos relacionados aos estagios para andlise e parecer
da Geréncia Académica da unidade, buscando solugdes adequadas.

Art. 32 - A composicdo do Nucleo de Estdgio serd revisada apds o prazo maximo de dois anos,
podendo ser mantida, alterada ou renovada, conforme as necessidades institucionais.

Art. 42 - Este Ato entra em vigor na data de sua assinatura.

Everton Pedroza dos Santos
Diretor do Cefet/RJ campus Angra dos Reis
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